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НОРМАТИВНОЕ ОБОСНОВАНИЕ  

С 01.10.2023 вступают в силу новые правила оформления документов закупки.  

У Заказчиков появится возможность работать со структурированными контрактами, 
которые будут вводиться в документооборот постепенно (ч. 8 и 11 ст. 8 Закона № 360-ФЗ, 
подп. «т» п. 10 Правил ведения реестра контрактов): 

• с 01.10.2023 по 01.04.2024 – в качестве права заказчика на использование проекта 
контракта в структурированном виде.  

• с 01.04.2024 – структурированный контракт войдет в документооборот в 
обязательном порядке для всех заказчиков по Закону № 44-ФЗ, кто проводит электронные 
процедуры. 

Постановлением Правительства от 31.10.2022 № 1946 пункт 7 Правил использования 
каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, 
утвержденных постановлением Правительства от 08.02.2017 № 145, дополняется 
требованием о формировании характеристик описания объекта закупки, предусмотренных 
п.1 ч. 1 ст. 33 Закона № 44-ФЗ, посредством интерфейса единой информационной системы 
при формировании извещения об осуществлении закупки. 

Таким образом, с 1 октября 2023 указывать функциональные, технические, 
качественные, эксплуатационные характеристики объекта закупки всем заказчикам 
необходимо в структурированном виде. 

В свою очередь, участник закупки, подавая заявку, будет указывать конкретные 
характеристики предлагаемых товаров также в электронном виде (п. 31 дополнительных 
требований к операторам электронных площадок, операторам специализированных 
электронных площадок и функционированию электронных площадок, специализированных 
электронных площадок, утвержденных постановлением Правительства от 08.06.2018           
№ 656). 

1. НАСТРОЙКИ ДЛЯ ЗАГРУЗКИ СТРУКТУРИРОВАННЫХ  
ПРОТОКОЛОВ И ФОРМИРОВАНИЯ ЭЛЕКТРОННЫХ 
КОНТРАКТОВ  

Для загрузки в АИСГЗ протоколов участников в структурированном виде необходимо 
выполнить действия описанные в «Инструкция по настройке ЛК ЕИС для обмена 
непубличной информацией с АИСГЗ».  

Формирование ЭД «Проект контракта» в структурированном виде в АИСГЗ возможно 
при выполнении следующих условий: 

1) Способ определения поставщика: электронный аукцион, конкурс в электронной 
форме, запрос котировок в электронной форме, закупка товара у единственного 
поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ. 

2) Извещение опубликовано в ЕИС после 01.10.2023. 
3) Загружен протокол со структурированными заявками участников.  

2. ВЫГРУЗКА  ЭД «ПРОЕКТ КОНТРАКТА»  В 
СТРУКТУРИРОВАННОМ ВИДЕ  

В ЭД «Проект контракта» активируется признак «Проект контракта формируется в 
структурированном виде» на вкладке «Общая информация».  
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  Рис. 1. Признак в  ЭД «Проект контракта» 

Если после активации признака «Проект контракта формируется в 
структурированном виде, при обработке ЭД « Проект контракта» возникает ошибка  

«AZK-4514. Ошибка выгрузки в ЕИС документа Проект контракта: Формирование 
проекта контракта в структурированной форме доступно при получении 
структурированной информации об участнике закупки в итоговом протоколе.», то 
заключить структурированный контракт нельзя, так как не был загружен 
структурированный протокол в АИСГЗ. 

ЭД «Проект контракта» полностью заполнен на основании структурированного 
протокола, дополнительно заполнять ничего не нужно. Информация о поставщике 
заполняется автоматически на основании данных из Единого реестра участников закупок.  
Поля «Номер проекта контракта в ЕИС», «Номер документа в ЕИС», «Дата размещения в 
ЕИС» будут заполнены автоматически после публикации в ЕИС.  

При необходимости изменения цены контракта относительно предложения участника 
закупки в итоговом протоколе требуется сразу отразить это, установив признак «Изменить 
цену контракта» и  выбрав обоснование изменения цены.  

 
Рис. 2. Изменение цены в  ЭД «Проект контракта» 

 
Далее необходимо прикрепить файл контракта, указать категорию 117 - «Файл 

проекта контракта, направляемого поставщику» 
До обработки ЭД «Проект контракта» необходимо открыть связанный ЭД « Контракт», 

В нем на вкладке «Дополнительная информация» в блоке «Признаки взаимодействия с 
внешними системами» активировать признак «Электронный контракт сформирован в 
структурированной форме». 

Далее выполняется обработка ЭД «Проект контракта». Для этого необходимо 
выполнить действие «Отправить в ЕИС». 
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Рис. 3. Обработка  ЭД «Проект контракта» 

После выполнения действия статус ЭД изменится на «Отправлен в ЕИС». 
При успешной выгрузке статус изменится на «Загружен в ЕИС». Иначе статус у ЭД будет 
«Ошибка выгрузки в ЕИС». В блоке «Примечание» можно будет увидеть причину ошибки. 
Далее выполнить в ЭД действие Вернуть, исправить ошибку и повторить отправку в ЕИС.  

После смены статуса ЭД «Проект контракта» на «Загружен в ЕИС» можно переходить к 
заполнению связанного ЭД Контракт.  

3. ЗАПОЛНЕНИЕ  ЭД  «КОНТРАКТ»  

В ЭД «Контракт» поля заполнены на основании ЭД «Решения о проведении закупки», 
структурированной заявки участника. 

Вкладка «Общая информация» 

 Номер - указывается номер контракта, обязательное для заполнения. 
 Дата заключения - указать дату не раньше текущей даты, после заключения 

контракта дата будет заполнена автоматически датой заключения электронного 

контракта, обязательное для заполнения поле. 

• Дата начала исполнения - указать дату начала исполнения, обязательное для 

заполнения поле.  

• Дата окончания исполнения - указать дату окончания исполнения контракта, 

обязательное для заполнения поле.  
• Организация размещающая документ - выбрать организацию из справочника. 
• Срок действия – не обязательное поле. 
• Ответственное должностное лицо - выбор из справочника "Персоналии"  
(см. Рис. 4). 
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Рис. 4. Заполнение вкладки «Общая информация» 

Блок «Сроки исполнения контракта». 

Отображается при активном признаке «Электронный контракт сформирован в 
структурированной форме». (см. Рис. 5).  

Необходимо заполнить поля:  

• Дата начала исполнения контракта- указать дату начала исполнения контракта, 

обязательное для заполнения поле.  

• Дата окончания исполнения контракта- указать дату окончания исполнения 

контракта, обязательное для заполнения поле.  

 

 

Рис. 6. Сроки исполнения контракта в ЭД «Контракт» 

Блок «Этапы исполнения в электронном контракте» (см. Рис. 6): 

Блок присутствует на форме редактирования этапа исполнения ЭД "Контракт" с 
признаком «Электронный контракт сформирован в структурированной форме». Доступен 
для редактирования, если активирован признак «Установить сроки исполнения контракта».  

Необходимо заполнить поля; 
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• Дата начала исполнения этапа - указать дату начала этапа контракта, 

наследуется из решения, обязательное для заполнения поле.  

• Плановая дата окончания - указать дату окончания этапа, обязательное для 

заполнения поле.  
 

Необходимо заполнить поля в блоке «Этапы исполнения в электронном контракте»:  

• Дата начала исполнения этапа- указать дату начала этапа, обязательное для 

заполнения поле.  

• Дата окончания исполнения этапа- указать дату окончания этапа, обязательное 

для заполнения поле.  

 

 

Рис. 6. Заполнения этапа исполнения контракта. 

Если этапов предусмотрено несколько, необходимо заполнить даты для каждого 
этапа.  
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Рис. 7. Пример заполнения нескольких этапов исполнения контракта 

 Блок «Обеспечение исполнения контракта» 

Блок  заполняется только, если обеспечение контракта предусмотрено и 
активирован признак «Установлено обеспечение исполнения контракта», наследуется из ЭД 
«Решение». 

 Способ обеспечения – указывается значение «Внесение денежных средств на 
указанный заказчиком счет» и если не заполнено, заполняется поле «Сумма 
обеспечения».  

Рис. 8. Обеспечение исполнения контракта 

Вкладка «Контрагент» 

Вкладка заполняется автоматически данными участника из структурированной 
заявки поставщика. Если не заполнено, необходимо заполнить обязательное текстовое поле 
«Наименование получателя в соответствии с требованием банка». 

Вкладка «Предмет контракта» 

Информация об объектах закупки наследуется автоматически из предложения 
участника закупки. Расчет цены по каждому объекту закупки осуществляется 
автоматически на основании предложения участника закупки в пропорции, указанной в 
извещении. Цена может содержать до 11 знаков после запятой  
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Вкладка «Финансирование» 

Изменение источника финансирования (КБК/КВР/КЦС/КОКС) не допускается  

Если было снижение цены контракта и предусмотрено несколько строк 
финансирования на вкладке «Финансирование» в блоке «График оплаты» необходимо 
отредактировать сумму.  

Если строка одна, то расчет суммы происходит автоматически и не требуется 
выполнять редактирование.  

Заполняется блок «Реквизиты заказчика», счета выбираются из справочника и они 
должны быть подтверждены в ЛК ЕИС.  

Блок «Реквизиты счета для уплаты неустоек (штрафов, пеней) или налогов» не 
указываются при формировании структурированного контракта. Данные реквизиты 
указываются при внесении информации о заключенном контракте в реестре контрактов 

Вкладка «Дополнительная информация» 

Блок «Признаки взаимодействия с внешними системами» (см. Рис. 9):  

 

Рис. 9. Признаки в ЭД «Контракт» 

 Электронный контракт сформирован в структурированной форме – 
устанавливается до выгрузки ЭД «Проект контракта» в ЕИС. 

 Проект электронного контракта зарегистрирован в ЕИС- признак 
устанавливается автоматически при смене статуса  на «Электронный контракт 
зарегистрирован в ЕИС» 

 Электронный контракт зарегистрирован в ЕИС- признак устанавливается 
автоматически при загрузке из ЕИС ЭД «Проект контракта» с типом «Контракт заключен» 

 Изменение сведений электронного контракта - устанавливается в документах 
при внесении изменения в ЭД «Контракт» с признаком «Электронный контракт 
зарегистрирован в ЕИС». В документах с установленным признаком допускается внесение 
изменений в те поля, которые могут быть скорректированы относительно 
структурированного контракта при выгрузке в Реестр контрактов. 

Блок «Условия контракта» (см. Рис. 10) 

 Изменение предмета контракта относительно извещения – при установленном 
признаке доступно редактирование поля «Наименование объекта закупки» (предмет 
контракта) на вкладке «Общая информация» 
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 За неисполнение условий по привлечению к исполнению контракта 
субподрядчиков, соисполнителей из числа СМП/СОНО предусмотрена 
гражданско-правовая ответственность поставщика (подрядчика, исполнителя – 
признак доступен для редактирования на статусе «Новый», выгружается в составе 
электронного контракта в ЕИС. 

 

 

Рис. 10. Признаки в ЭД «Контракт» 

Прикрепление файлов к ЭД «Контракт» 

После заполнения обязательных полей в ЭД «Контракт» необходимо прикрепить 
заполненный файл контракта и указать категорию 214 - «Документы в составе 
электронного контракта в ЕИС». 

4. ИЗМЕНЕНИЯ СХЕМЫ ОБРАБОТКИ ЭД «КОНТРАКТ»  

4.1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

После публикации итогового Протокола и завершения процедуры определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя), в АИСГЗ будет загружен и обработан итоговый 
протокол, содержащий заявку поставщика в структурированной форме, и будет создано два 
электронных документа «Проект контракта» и «Контракт» на статусе «Новый».  

Для успешной синхронизации данных в цепочке «извещение – протокол - проект 
контракта - электронный контракт», данные документы должны быть созданы и 
выгружены из системы.  
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ВАЖНО!  

При выгрузке ЭД «Проект контракта» осуществляется контроль, на наличие в 
связанном итоговом протоколе структурированной части заявки поставщика. В случае, если 
протокол не соответствует требованиям, признак «Проект контракта сформирован в 
структурированной форме» необходимо снять, выгрузка Электронного контракта также 
будет недоступна. 

Для обработки ЭД «Проект контракта» необходимо выполнить действие «Отправить в 
ЕИС». После выполнения действия статус ЭД «Проект контракта» изменится на «Отправлен 
в ЕИС». При успешной выгрузке статус изменится на «Загружен в ЕИС». Иначе статус у ЭД 
«Проект контракта» будет «Ошибка выгрузки в ЕИС». В блоке «Примечание» можно будет 
увидеть причину ошибки. Для редактирования в ЭД «Проект котракта» выполнить действие 
«Вернуть», исправить ошибку и повторить отправку в ЕИС.  

ВАЖНО!  
Перед началом обработки ЭД «Контракт» необходимо дождаться автоматической 

смены статуса ЭД «Проект контаркта» на «Загружен в ЕИС», после чего заполнить и 
обработать ЭД « Контракт» до статуса «Согласован». 

Выгрузка электронного контракта осуществляется со статуса «Согласован» ЭД 
«Контракт» посредством выполнения действия «Отправить электронный контракт в ЕИС» 
(см. Рис. 11) 

 

Рис. 11 Действие «Отправить электронный контракт в ЕИС» 

После выполнения действия статус ЭД «Контракт» изменится на «Электронный 
контракт отправлен в ЕИС». При успешной выгрузке статус изменится на «Электронный 
контракт загружен в ЕИС». Иначе статус у ЭД «Контракт» будет «Ошибка загрузки 
электронного контракта в ЕИС». В блоке «Примечание» можно будет увидеть причину 
ошибки. Для редактирования в ЭД «Котракт» выполнить действие «Вернуть», исправить 
ошибку и повторить отправку в ЕИС.  
 Публикация проекта контракта и электронного контракта происходит одновременно в 
ЕИС. После получения информации о публикации, ЭД «Проект контракта» переходит на 
статус «Размещен в ЕИС», ЭД «Контракт» переходит на статус «Электронный контракт 
опубликован в ЕИС», в ЭД «Контракт» автоматически из ЕИС загружается и прикрепляется 
вложение с категорией "Электронный контракт в ЕИС", содержащее информацию о 
публикации электронного контракта, а также файлы с печатной формой электронного 
контракта с категорией «Печатная форма электронного контракта в ЕИС».  

После публикации электронного контракта, работа с ЭД «Контракт» продолжается по 
прежней схеме, с выгрузкой информации в Реестр контрактов, при этом большее 
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количество полей ЕИС игнорирует и наследуется из ранее выгруженного электронного 
контракта. 

4.2.ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ   

Внесение изменений в ЭД «Проект контракта» осуществляется по действиям «Внести 
изменения» или «Доработать проект контракта» (см. рис. 12). 

 

Рис. 12. Внесение изменений в ЭД «Проект контракта» 

Внесение изменений сопровождается формированием новой версии электронного 
документа, ЭД «Контракт» также подлежит изменению и последующей выгрузке изменений 
электронного контракта. Уведомление о необходимости формирования изменений в двух 
связанных документах пользователю системы представится на экране (см. Рис. 13). 

 

Рис. 13. Уведомление о необходимости формирования изменений 

После закрытия уведомления, также появится информация о количестве созданных 

документов (см. Рис.14). 
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Рис. 14. Уведомление о создании связанных документов 

После внесения необходимых правок в ЭД «Проект контракта» в новой версии (см. 
Рис.15). 

 

Рис. 15. Изменение ЭД «Проект контракта» 

Изменению подлежит новая версия контракта. (см. Рис.16)..  
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Рис. 16 . Изменение ЭД «Контракт» 

К ЭД «Проект контракта» прикрепляются файлы с категорией 117 - Файл проекта 
контракта, направляемого поставщику, ЭД «Проект контракта» обрабатывается до статуса 
«Загружен в ЕИС». Далее изменения вносятся в ЭД «Контракт», удаляются старые файлы, 
прикрепляются новые с категорией 214- Документы в составе электронного контракта в 
ЕИС, выгружается в ЕИС ЭД «Контракт». После успешной выгрузки, необходимо в ЛК ЕИС 
разместить доработанную версию структурированного контракта.  

4.3. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В  СВЕДЕНИЯ КОНТРАКТА 
ОТНОСИТЕЛЬНО ЭЛЕКТРОННОГО КОНТРАКТА  

В случае, когда изменения в ЭД «Контракт» вносятся после публикации электронного 
контракта без изменения проекта, для внесения корректировок перед непосредственно 
выгрузкой в Реестр контрактов сведений, выполняется действие «Внести изменения» на 
статусе «Электронный контракт опубликован в ЕИС» (см. Рис. 17). 
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Рис. 17 . Изменение ЭД «Контракт» 

В ЭД «Контракт» устанавливается признак «Изменение сведений электронного 

контракта» (см. Рис.18). 

 
Рис. 18. Признак «Изменение сведений электронного контракта» 

 

ЭД «Контракт» дополняется сведениями для выгрузки в Реестр контрактов ЕИС и 

выгружается со статуса «Согласован» по штатной схеме, без цикла выгрузки электронной 

структурированной версии.  

В контракте, по которому в ЕИС опубликована структурированная версия может быть 

дополнена или скорректирована только часть информации, такая как: 

 номер проекта контракта 

 тип контракта (шаблон) 

 срок действия 

 Блок «Сведения о контракте в ЕИС» 
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 Блок «Заказчик» 

 Изменение в соответствии с законодательством РФ регулируемых цен 

(тарифов) на товары, работы, услуги 

 Информация об экономии при заключении энергосервисного контракта 

 Блок «Особенности предмета контракта» (все признаки, кроме «Контракт 

жизненного цикла») 

 Блок «Обеспечение исполнения контракта» 

 Блок «Обеспечение исполнения контракта жизненного цикла» 

 В блоке «Установлено обеспечение исполнения контракта на период 

гарантийного срока» поля: Способ обеспечения, Номер реестровой записи 

независимой гарантии, Сумма обеспечения, Валюта, раздел «Информация о 

возвращении независимой гарантии или уведомление об освобождении от 

обязательств по независимой гарантии» 

 Блок «Реквизиты счета для уплаты неустоек (штрафов, пеней)» 

o В Блоке «Реквизиты счетов заказчика» счета из электронного 

контракта нельзя редактировать/удалять, можно дополнительно 

указывать счета с типом "Счет эскроу", если одновременно 

выполняются следующие условия: в электронном контракте 

установлен признак "Приобретение квартир по ДДУ"; 

o в электронном контракте у заказчика отсутствуют счета с типом "Счет 

эскроу". 

 На вкладке «Финансирование» нельзя редактировать/удалять счета, 

указанные в электронном контракте, можно дополнительно добавлять счет с 

типом "Лицевой счет в ФК", если в электронном контракте в качестве 

поставщика указано "Физическое лицо РФ" или "Юридическое лицо РФ" и у 

поставщика отсутствуют счета с типом "Лицевой счет в ФК" И номером 

лицевого счета, начинающимся на "71". 

 Также на вкладке «Финансирование» должна быть возможность указывать 

контрагента и счет для уплаты налогов. 
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5. СХЕМА ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ  С ЕИС И ЭТП ПО ЭЛЕКТРОННЫМ 
КОНТРАКТАМ  
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