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Заполнение контрагента
с использованием обновленного справочника организаций

Уважаемые заказчики!

Настоящие методические рекомендации подготовлены с целью разъяснения
корректного заполнения информации о контрагенте с применением Подсистемы
ведения справочной информации бюджетного процесса (далее - ПВСИБП) для
учреждений и ГРБС в Автоматизированной информационной системе
«Государственный заказ Ленинградской области» (далее – АИСГЗ ЛО, Система).

На официальном сайте государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Фонд имущества Ленинградской области», размещены
актуальные технологические карты, описывающие порядок работы в АИСГЗ ЛО.
Найти технологические карты можно по адресу: https://fond-lenobl.ru/aisgz-
lo/info/tech-cart/, либо в разделе «АИСГЗ ЛО» - «Информация» -
«Технологические карты».

Для электронного документа (далее - ЭД) «Контракт»: Пункт 8.2
Технологической карты «Создание и обработка электронного документа
«Контракт».

Для ЭД «Договор»: Пункт 1.2 Технологической карты «Создание и
обработка электронного документа «Договор».

Чтобы заполнить поставщика, необходимо открыть справочник

поставщиков, нажав на кнопку с тремя точками в поле ИНН, на вкладке
«Контрагент».
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В открывшейся форме справочника «Организации» для поиска удобнее
использовать фильтрацию по ИНН и в результатах поиска выбрать поставщика
из справочника.

Если контрагент отсутствует в справочнике, вернитесь на вкладку
«Контрагент», заполните необходимые поля для запроса в ПВСИБП.

Обязательные для заполнения поля, для различных контрагентов, могут
отличаться. Для корректного запроса следует руководствоваться разделом 3
Технологической карты «Запрос организации из справочника ПВСИБП для
учреждений и ГРБС».

После заполнения необходимых полей, сделайте запрос, нажав на кнопку

запроса информации . Указанная кнопка отображается и доступна только при
условии заполнения обязательных полей, описанных в вышеуказанной
Технологической карте. Перед запросом информации рекомендуем перепроверить
заполненные поля.

В случае успешного запроса, поля документа (Контракт/Договор) будут
дозаполнены данными, полученными из внешних источников. Никаких
дополнительных уведомлений не отображается.

Если указанные действия не помогли, рекомендуем обратиться
в техническую поддержку АИСГЗ ЛО. Форма обращения и контакты технической
поддержки АИСГЗ ЛО расположены на официальном сайте государственного
бюджетного учреждения Ленинградской области «Фонд имущества
Ленинградской области», расположенный по адресу: fond-lenobl.ru, в разделе
«АИСГЗ ЛО».

Директор Н.В. Крюкова
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