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КОМИТЕТ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЗАКАЗА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области

«ФОНД ИМУЩЕСТВА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
	«18» апреля 2022 г.
	
	         Санкт-Петербург


Санкт-Петербург

Разъяснения по юридически значимому электронному документообороту в автоматизированной информационной системе «Государственный заказ Ленинградской области»

Уважаемые заказчики!
Регламент применения электронной подписи участниками юридически значимого электронного документооборота (далее - ЮЗЭД) в автоматизированной информационной системы «Государственный заказ Ленинградской области» (далее - АИСГЗ ЛО) утверждён приказом Комитета государственного заказа Ленинградской области (на 14.04.2022 действующий приказ №29-п от 27.12.2021). Ознакомиться с приказом и Регламентом можно по адресу: http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/4701202112300030?index=0&rangeSize=1.
Участниками ЮЗЭД являются пользователи организаций, бюджет которых подключен к ЮЗЭД. Ознакомиться с актуальным списком бюджетов, подключенных к ЮЗЭД, а также перечнем документов, которые необходимо предоставить для внесения электронной подписи в АИСГЗ ЛО можно по адресу: https://fond-lenobl.ru/aisgz-lo/yuzed/.
Если бюджет, с которым работает организация, включен/планируется включение в ЮЗЭД, необходимо привязать действующие сертификаты усиленной квалифицированной электронной подписи, выданные удостоверяющим центром, к личным кабинетам пользователей, которые будут осуществлять электронный документооборот.
Для этого необходимо направить в адрес ГБУ ЛО «Фонд имущества ЛО» по электронной почте (gz@fond-lenobl.ru) или СЭД ЛО следующие документы:

1. Сопроводительное письмо в свободной форме на бланке организации (в приложении перечислить что конкретно направляете: заявление на внесение в реестр АИСГЗ ЛО сертификатов Уполномоченных сотрудников, Копия приказа/распоряжения о назначении руководителя, Открытый ключ);
2. Заполненное заявление на внесение в реестр АИСГЗ ЛО сертификатов уполномоченных сотрудников с обязательным указанием необходимой роли - Руководитель или Сотрудник;

3. Копия приказа/распоряжения о назначении руководителя организации, при направлении пакета документов по электронной почте;
4. Открытый ключ сертификата с расширением .cer в формате BASE64.
Пример заполненного заявления: 
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llocynapcteennoe 61o/mxeTHOE yupexaenne «Pon nMyiectsa JIeHUHIpaIcKoi obnacTu» (Jlaee — Y4acTHHK),

C LEJBI0 OCYIIECTBICHHS IOPUIMYECKH 3HAYMMOIO SJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOOOOpOTa B COOTBETCTBHH C «PeriiaMeHT IpUMEHEHHs 3JIEKTPOHHOM
MO/UIMCH  YJaCTHUKAMU  IOPUIMYECKH 3HAYMMOIO 3JIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTOOOOpOTa B aBTOMaTH3UPOBAHHOH HH()OPMALHOHHON CHCTEME
«l"ocynapcrBennblii 3aka3 Jlenunrpajickoit o6nactu»  1pocuT OpraHi3aTtopa BHECTH B PEECTP aBTOMATH3UPOBAHHOH HH(OPMAIMOHHONH CHCTEMbI
«l'ocynapcreennblii 3akas Jlenunrpajckoit o6nacTi» cepTuuKaT (-bI) YHOJIHOMOYEHHOTO (-bIX) COTPYAHHKA (-0B) Y4YaCTHMKA CO CIIEAYIONIMMH
PEruCTPALHOHHBIMH JaHHBIMHU:

HaunmenoBanue pabouero 61okera (Oroxxer no O6nacTHo# Gromket JeHUHIpazcKoi o6macTH
YMOJTYAHHIO)
Poab ynosinomouennoro
COTPY/IHMKA W PEKBH3HUTHI
Ne Cepuiinblii Homep Ceprupuxara BHYTPEHHEr0 I0KyMeHTa 0 Moanuck
i /;I Jlo/KHOCTD DUHO 3JIEKTPOHHOK noanuen * J1eJIerHPOBAHHH COTPYAHHKY YNOJIHOMOYEHHOT0
npaBa HCNoJIb30BAHUS COTPY/IHHKA
cepTHQHUKATA € JAHHOH POJILIO
*% /
| Jlupextop Amnnunosa Exarepuna 16B3AEE27BC490EESES70AE2096354 PyxoBoautens f 2 2
Cepreesna DA4ED60BB4 £ %
2, Hauanbuuk oraena OpneroBa Anactacus 6FF0AS5147C72F1CC96677547507E7CF CoTpyaHuk W
MuxaiinoBna 2EC8F1744

Hacrosmum YyacTHHK 3asBiisieT, uTo JoOble JieicTBHA, KoTOpble OyayT COBepIICHBI BiajenbueM (-Mu) ceprudukara (-oB) YuacTHHKa Ha
OCHOBaHHMH YKa3aHHOTO (-bIX) cepTH(HUKaTa (-0B), ABJISAIOTCS JICHCTBUSIMHU, COBEPIIAEMbIMH BliajlelblieM (-aMu) cepTu(ukaTa (-0B) OT UMEHH YUYacTHHKA,
110 YKa3aHHIO YYaCTHHKA H CBA3aHbI C y4acTHEM B OOMEHe IOpPHIAHYECKH 3HAYMMBIMH YJIEKTPOHHBIMH JIOKyMeHTaMu B CHcTeMe.

OnexktponHas (-bie) Komus (-u) cepTH(HKaTa (-0B) YNOIHOMOYEHHOTO (-bIX) COTPY/IHHKA (-OB) npe/icTaBiens Opranu3aropy 1o e-mail.
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Наименование бюджета, с которым работает организация можно посмотреть в АИСГЗ ЛО (если ранее был установлен верный бюджет):
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Если организация работает с несколькими бюджетами в заявлении необходимо указать оба бюджета.

Для осуществления ЮЗЭД необходимо минимум два пользователя с разными ролями (Руководитель, Сотрудник) и привязанными сертификатами. 

Для корректного применения электронной подписи в АИСГЗ ЛО необходимо:
1. Установить сертификат электронной подписи на рабочем месте согласно инструкциям удостоверяющего центра, выдавшего сертификат;
2. Установить Сервис ЭП АЦК, файл установки находится по адресу: https://fond-lenobl.ru/aisgz-lo/info/ustanovshchik-servisa-ep-aisgz-lo/
После успешной установки значок сервиса появится в трейе:
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При использовании электронной подписи в АИСГЗ ЛО убедится, что Сервис ЭП АЦК работает (есть значок);
3. При осуществлении работы в браузере Google Chrome убедиться, что значение настройки «Block insecure private network requests» выставлено в значение «Disable»:
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Prevents non-secure contexts from making subresource requests to more-private IP

addresses. See also: https://developer.chrome.com/blog/private-network-access-update/ —

Mac, Windows, Linux, Chrome 0S, Android, Fuchsia
#blockinsecureprivate-network-requests




Перейти в настройку можно по адресу: chrome://flags/#block-insecure-private-network-requests.
4. Действующий сертификат должен быть привязан к учетной записи пользователя.
Применение электронной подписи в АИСГЗ ЛО:

1. Электронная подпись может быть использована для входа в АИСГЗ ЛО
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2. Электронная подпись применяется для подписания ЭД «Заявка на закупку»

	Закупка
	Количество подписей

	Организатором является Комитет государственного заказа Ленинградской области
	ЭД «Заявка на закупку» должна быть подписана два раза:
1. Пользователем с ролью Сотрудник

2. Пользователем с ролью Руководитель

	Все остальные закупки
	ЭД «Заявка на закупку» должна быть подписана один раз:

1. Пользователем с ролью Сотрудник


Схема подписания ЭД «Заявка на закупку» для случаев, когда организатором закупки выступает Комитет государственного заказа Ленинградской области:
	Статус
	Действие

	Проект
	Подписать (действие выполняется пользователем с ролью Сотрудник)

Отметить галочкой все файлы для подписания, нажать кнопку «Подписать»

	
	Утвердить (действие выполняется пользователем с ролью Сотрудник)

	Принят
	В исполнение (действие выполняется пользователем с ролью Сотрудник)

	Принят без лимитов или Есть лимиты/План
	Подписать (действие выполняется пользователем с ролью Руководитель)

Отметить галочкой все файлы для подписания, нажать кнопку «Подписать»

	
	Принять руководителем (действие выполняется пользователем с ролью Руководитель)

	Заявка подписана
	ЭД «Заявка на закупку» находится на регистрации в Комитете государственного заказа Ленинградской области


Схема подписания ЭД «Заявка на закупку» для всех остальных случаев:
	Статус
	Действие

	Проект
	Подписать (действие выполняется пользователем с ролью Сотрудник)

Отметить галочкой все файлы для подписания, нажать кнопку «Подписать»

	
	Утвердить (действие выполняется пользователем с ролью Сотрудник)

	Принят
	В исполнение (действие выполняется пользователем с ролью Сотрудник)

	Принят без лимитов или Есть лимиты/План
	ЭД «Заявка на закупку» находится на рассмотрении у уполномоченного органа, если размещение извещения будет проводить не заказчик. 

Если организатор – Заказчик для дальнейшей обработки необходимо выполнить действие Сформировать решение о размещении заказа. 

Если ЭД «Заявка на закупку» создана на основании п.4, п. 5, п. 28 ч.1 ст. 93 44-ФЗ необходимо выполнить действие Выгрузить в электронный магазин.


Подробные действия по обработке ЭД «Заявка на закупку» используя ЮЗЭД описаны в технологической карте «Создание и обработка электронного документа «Заявка на закупку» расположенной по адресу: https://fond-lenobl.ru/aisgz-lo/info/tech-cart/.
	Директор
	_________________                      Е.С. Анпилова


